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CAIET DE SARCINI

privind achizitia de Servicii foto - video pentu proiectal Ingenium

Caietul de sarcini face parte integranttr din documentatia pentru elaborarea fi prezentarea ofertei gi constituie

ansamblul cerinlelor pe baza carora se elaboreazi de catre fiecare ofenant propunerea tehnica.

lnformatii generale

Autoritrtea contractanti

Denumirea: Universitatea Tehnicd "Gheorghe Asachi" din la5i

Adresa: B-dul hol Dimitrie Mangeron nr. 67, Ia;i

Responsabil achizilie: lng. ceanina Tigla
. Email: geanina.tigla@tuiasi.ro

Sursa de linan{are

AceastA achizi(ie este finanFta din Proiectul INGENIUM Alliance of European Universities, Numtrr de identificare

101090042, hogram cofinantat de Comisia Europeanl prin Programul Erasmus+.

Obiectul Si dursta contrrctului

Obiectul contractului

Cod CPV: 921 I 1250-9 Productie de filme de informare (Rev.2)

Obiectul contractului il constituie achizilia de Servicii foto - video pentru proiectul Ingenium, respectiv servicii de:

- rcalizare film de prezentare 2 ANI DE INGENIUM;

- realizare film de prezentare ALIANTA INGENIUM;

- rcalizaJe fotografii de eveniment la activit4ile din cele 5 zile ale evenimentului l0 Days INGENIUM de la lati (20-24

mai 2024);

- realizare AFTER MOVIE INGENIUM Iali l0 Days;

- coordonare activitate de realizare a materialelor video comune

Durata contractului

Contractul va avea o durag de 9 luni de la data semntrrii acestuia de ctrtre ambele pa(i. Durata contractului include

termenul de prestare, recepfe, plat?t.
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Cerinte privind serviciile solicitate

l. Servicii de rculizare de FILM DE PREZENTARE 2 ANI DE INGENIUM; Livrabil final: film de max. 5 minute

despre Conso4iul INGENIUM, la 2 ani de la constituire, in format HD/4K

2. Semicii de rcatizore de FILM DE PREZENTARE ALIANTA INGENIUM; Livrabil final: film de 5-7 minute despre

Alianta INGENIUM, in format HD/4K, pentru utilizarea Iui la Larguri educalionale

ASPECTE TEHNICE pentru fiecare dintre filmele menlionate anterior:

A. Pre productie:

- procesul de discovery are scopul de aliniere cu Beneficiarul Si de inlelegere de ctrtre Prestator a nevoilor $i cerinlelor

acestuia, atat din perspectiva conceptuala, cat li opera(ionaltr. Procesul este compus din cel pulin o intalnire fizica sau

online intre pl4ile implicate, in cadrul cireia se vor discuta aspecte ce lin atat de organizarea productiei, cat $i viziuni li

idei artistice, ce au ca rol crearea unui concept cat mai bine definit pentru produsul final

- Scenariul trebuie sA fie un text care sA conlintr 2 situa(ii/abordari. Scenariul are ca rol fundamental eviden(ierea

caracterului documentar / informativ / emolional / inspiralional al produsului final, dar 9i maniera atractiva qi actuala a

produsului video.

- planning-ul este ultima etapa din pre-produclie, acesta are rolul planificlrii cat mai aminunlile, atat din punct de vedere

tehnic, cat $i operalional, al producfiei. Aici vor fi ordonate toate elementele din pre-produclie Si se va intocmi un necesar

care trebuie si contin5:

. Toate materialele li concluziile la care s-a ajuns in pre-produclie;

. O etapizare a producliei, a filmtrrilor qi/sau colectfii de materiale Yideo Propriu-zisel

. Un necesar tehnic, care va fi stabilit in prealabil cu cel pu[in l5 zile calendaristice inainte de inceputul productiei;

. Spalii dedicate concluziilor dupi fiecare etapA;

B. Filmare / colectare materiale video:

- Filmareq (pentru po4iunea de film apa4in6nd Universitilii Tehnice Gheorghe Asachi din laqi) se va efectua cu

urmetoarele echipamente:

l. Camera 4k

2. Obiective cu urmaloarele distante focale: (echivalent senzor 35 mm - full frame): wide (largi): intre 8 si 35 mm (< 50

mm) standard (normale): intre 28 9i 80 mm (pe la 50 mm) tele (lungi): intre 100 si 500 mm (> 50 mm)'

Filmarea se va efectua in format minim 4k, at6t wide (16:9), cdt 9i close-up qi format tip mobil (9:l6).

- Sanetrl fi inregistrat din cel Pulin doutr puncte pentru fiecare scena filmattr;

Sun€tul va cuprinde atat dialog, cat $i sunete de fond;

Echipamentele minim recomandate sunt urm6toarele: lavaliera wireless cu distan$ de captare de min l00m raza (x2 buc),

microfon tip shotgun cu posibililate de conectare atat prin cablu XLR, cat ti prin wireless I E0 Hz, (x2 buc).

- Camerumanii (2 persoane) yor a\ea competenlele necesare operlrii echipamentelor de filmare mai sus mentionate $i au

lucrat la realizarea a inca cel putin 5 productii asemAnatoare. Acestia vor da dovadi de flexibilitate, dar li de

punctualitate. Se va prezenta Cv-urile celor doi cameramani si declaratie pe proprie raspundere in acest sens.
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- Ajutorul tehnic (l persoqna) va avea competentele necesare operdrii cu echipamente de iluminat 9i a lucrat la realizarea

a inctr cel pulin 5 productii asemanAtoare. Acesta va da dovada de flexibilitate, dar 9i de punctualitate. Se va prezenta CV-

ul si declaratie pe proprie raspundere in acest sens.

- Echipomente de iluminat Trusa Minikit - Panou LED lOOW Panou LED - 200W - 5600K sau echivalenl, COB LED -

Fresnel Lumina 200W - 5600K sau echivalent, COB LED - Fresnel RGB 200W sau echivalent, SGM LED PAR cu zoom

- 200W - 5600K sau echivalent. Blinder Rush 5X5 - 300W - 5600K sau echivalent.

- Colectarea cadrelor/imaginilor filmate de ctrtre alte entitali membre ale conso4iului INGENIUM se va face conform

unui calendar bine slabilit de echipa de coordonare a demersului de realizare a materialelor video finale.

- Echipa de coordonare va transmite fieclrei pl(i implicate toate deralii tehnice ale materialelor video ce vor face

obiectul edittrrii gi realizirii materialului video final

- Echipa de coordonare se va afla in contact permanent cu reprezentanlii tehnici ai celorlalte entitali membre ale

conso4iului gi va oferi tot sprijinul informalional pentru oblinerea celor mai bune cadre, imagini ce urmeazi a fi editate li

montate.

C. Post-Produclie:

- pentru sortarea materialelor, Prestatorul va alege impreuntr cu Beneficiarul cadrele cele mai porivite pentru varianta

finali a producliei video

- Montajul va articula ca&ele selectate pentm alcAtuirca producliei finale, astfel incat $ fie oblinut un material atractiv,

explicit qi cursiv

- Colorizarea va realiza toate corecliile necesare pentru oblinerea celor mai bune efecte

- in cadrul procesului de sonorizare, Prestatorul va realiza toate corecliile necesare pentru obtinerea celor mai bune efecte

- Final cut: varianta finala a productiei va fi conform specificaliilor de la punctele I (max 5 min) li 2 (5-7 min)

- Exporturi : materialul video final va fi predat catre Beneficiar ln format 4k si | 080p, 16:9, respecdnd fomatele .MP4'

.MOV, .WMV, .WebM, .AVI, .FLV.

Exportul nu febuie str depA$easctr 2 GB. Prestatorul are obligalia de a pastra douA copii ale exportului final, una salvata

intr-un sistem cloud. iar una salvag intr-un sistem hardware pentru urmatoarele 24 de luni'

D. Termene de predare materiale video finale:6 deLeubrie 2021 pentru l-lL.ll DE PREZENTARE 2 .'lNl Df. lN(;ENIIJLI

Si 27 uugust 2021 pentm FlLltl DE PREZENTARI': ALIANTI lNGENlLlnl

3. Serulcii realiztre FOTOGRAFII de eveniment la actiyitAlile din cele 5 zile ale evenimentului l0 Days INGENIUM

de la IEi (20-24 mai 2024); Livrabil final: 300 fotografii editate avansat.

ASPECTE TEHNICE:

A. Preluare cadre/imagini

- Prestatorul va asigura prezenta la toate activitatile stabilite in prealabil cu

fotografi ce ale intregului eveniment.

- Fotografiile vor fi din urmatoarele categorii, dar fara a se limita la acestea:

. Fotografii de exterior, cadrul general gi detalii, realizate din unghiuri distinctei

. Fotografii de interior, cadrul general si detalii, realizate din unghiuri distincte;

. Fotografii cu participanli la activitai
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- in termen de maxim 5 zile lucrltoare de la semnarea con$actului de servicii, Beneficiarul va stabili cu Prestatorul lista

localiilor in care se vor efectua fotografiile, precum gi calendarul de realizare a fotografiilor.

- in conformitate cu calendarul agreat de realizare a fotogmfiilor, echipa desemnattr din partea Prestatorului se va deplasa

pe teren ln vederea efectutrrii fotografiilor. Responsabilul de contract din partea Beneficiarului menline legatura cu

Prestatorul in yederea asigurtrrii conditiilor optime necesare desf6guririi activiti$i de fotografiere la localiile stabilite, va

fumiza informaliile de care dispune cu privire la locafile s€lectate pentru realizarea fotografiilor qi va oferi hestatorului

tot sprijinul necesar astfel incat acesta sa iEi poatl indeplini sarcinile alocate.

- Prestatorul r'u.firni:o;ilnic' in perioada ereniuentului mini un 5lolografii le lu auititilile de.sfdstl ute, penlru

postarea.le Ldlre Bene/iciur pe reyele sociole.

- Prestatorul va utiliza minim urmltoarele categorii de echiPamente, insa fara a se limita la acestea:

. un aparat foto tip DSLR sau minorless, cu senzor full frarne, insolit de cel pulin 2 obiective cu distanfi focaltr fixtr sau

variabil6, cu deschidere mare a diafragmei, de minim f/2.8

. accesorii (blitz sau alttr sursa de lumini suplimentara, trepied, etc.).

B. Editare qi livrare:

- Fotografiile predate vor fi editate: corectare dezechilibre de luminozitate, eliminarea efectului de,,ochi ro9ii", ajustiri de

claritate, reducere zgomot de imagine, decupare sau reincadrare imagine, corec[ii de expunere a fotografiei, coreclii de

culoare (temperatura balans de alb, corectii cromatice), etc.

- Prestatorul va transmite Beneficiarului fotografiile realizate din care reprezentanlii Beneficiarului vor selecta 300

fotografii pe care Prestatorul le va edita primar, av6nd urmatoarele caracteristici: format JPEG, prelucrat din RAW'

calitate superioara - incadrare corecta, claritate, luminozitate, contrast, ferl pete sau alte defecte.

- Prestatorul va realiza prelucrarea avansatA pentru fiecare dintre cele 300 fotografii selectate de Beneficiar.

- Setul de /itogrufi vu./i predrtt Benefieitoului dupd implenentareu ttutor modifiLdt'ilor soli.itLtte tle responsubilii cle

controct ai Beneficiqrltlui in ten en de ma:\ittl I0 .ile lttctatttare de lu.finuli:ared eleninenlului.

- Fotografiile vor fi livrate Beneficiarului pe suport CD/DVDruSB.

4. Sentc rcallz!rc AFTER MOVIE INGENIaM - IaSi l0 Dtys; Livmbil frnal: film de 3-5 minute desPre activitalile

evenimentului de la lagi - cu elementele de brand (intro - outro) ce va include cadre din zilele evenimentului, film6ri cu

interviuri, de la workshop-uri etc

ASPECTE TEHNICE:

- prestatorul va asigura prezenta la toat€ activititile stabilite in prealabil cu Beneficiarul penhu a surprinde cadre

fotografi ce ale infegului evenimenl.

A. he produclie:

- hocesul de discovery are scopul de aliniere cu Beneficiarul qi de intelegere de ctrtre Prestator a nevoilor $i cerinlelor

acestuia, atat din perspectiva conceptuala, cat ii operalionali. Procesul este compus din cel pulin o intalnire fizicd sau

online inEe ptrrtile implicate, in cadrul cdreia se vor discuta aspecte ce 1in de organizarea producliei, c6t qi viziuni gi idei

artistice, ce au ca rol crearea unui concept c6t mai bine definit pentru produsul final

- Scenariul are ca rol fundamental evidenfierea caracterului documentar / informativ / inspirational al produsului final, dar

Si maniera atractivA gi actualtr a produsului video.
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- Planning-ul este ultima etapa din pre-produclie, acesta are rolul planificarii cat mai aminunlite, atat din punct de vedere

tehnic, cat qi operational, al producliei. Aici vor fi ordonate toate elementele din pre-produclie qi se va intocmi un necesat

care trebuie sA conina:

. Toate materialele gi concluziile la care s-a ajuns in pre-productie;

. O etapizare a producliei, a filmlrilor qi/sau colectirii de materiale video propriu-zise

B. Filmare:

- Filmorea se va efectua cu urmAtoarele echipamente:

l. Camera 4k

2. Obiective cu urm6toarele distanle focale: (echivalenl senzor 35 mm full fiame): wide (largi): intre 8 si 35 mm (< 50

mm) standard (normale): intre 28 ;i E0 mm (pe la 50 mm) tele (lungi): intre 100 si 500 mm (> 50 mm)'

Filmarea se va efectua in format minim 4k, atAt wide ( l6:9), cat qi close-up !i format tip mobil (9: l6).

- Sur?elrl fi inregisEat din cel putin doutr puncte pentru fiecare scena filmata;

Sunetul va cuprinde atat dialog, cat li sunete de fond;

Echipamentele minim recomandate sunt urmAtoarele: lavaliera wireless cu distan[a de captare de min l00m raza (x2 buc),

microfon tip shotgun cu posibilitate de conectare alal prin cablu XLR, cet qi prin wireless 180 Hz. (x2 buc).

- Cqmeramanii (2 persoqne) yor ayea competenlele necesare operlrii echipamentelor de filmare mai sus mentionate $i au

lucrat la reatizarea a incl cel putin 5 producfii asemanAtoare. Aceltia yor da dovada de flexibilitate, dar qi de

punctualitate. Se va prezenta Cv-urile celor doi cameramani si declaratie pe proprie raspundere in acest sens.

- Ajutorul tehnic (l persoqno) va avea competenlele necesare operdrii cu echipamente de iluminat gi au lucrat la

realizzrea a inctr cel pulin 5 produclii asemanAtoare. Acesta va da dovadi de flexibilitate, dar Qi de punctualitate. Se va

prezenta CV-ul si declaratie pe proprie raspundere in acest sens.

- Echipqmente de iluminat Trusa Minikit - Panou LED l00W Panou LED - 200W - 5600K sau echivalent, COB LED -

Fresnel Lumina 200W - 5600K sau echivalent, COB LED - Fresnel RGB 200W sau echivalent, SGM LED PAR cu zoom

- 200W - 5600K sau echivalent, Blinder Rush 5X5 - 300W - 5600K sau echivalent.

C. Posl-produclie:

- Pentru sortarea materialelor Prestatorul va alege impreuna cu Beneficiarul cadrele cele mai potrivite Pentru varianta

final6 a producliei video

- Montajul va articula cadrele selectate pentru alcatuirea producliei finale, astfel incat sA se oblin[ un mate al atractiv,

explicit qi cursiv

- Colorizarea va realiza toate corectiile necesare pentru oblinerea celor mai bune efecte-

- in cadrul procesului de sonorizare Prestatorul va realiza toate corectiile necesare pentru oblinerea celor mai bune efecte

- Final cut: varianta hnala a productiei: 3-5 minute.

- Exporturi : materialul video final va fi predat cltre Beneficiar in format 4k si 1080p, l6:9, respecBnd formatele .MP4, .

MOV, .WMV, -webM,.AVI, .FLV.

Exportul nu trebuie sa depaFascA 2 GB. Prestatorul are obligalia de a pasra doua copii ale exportului final, una salvata

intr-un sistem cloud, iar una salvata intr-un sistem hardware pentru urmitoarele 24 de luni.
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5. Servicit de COORDONARE ACTIVITATE DE REALIZARE A MATERIALOR VIDEO COMUNE

- Echipa de coordonare va realiza un gmp de comunicare cu reprezentanlii tuturor entit5lilor membre ale conso4iului

INGENIUM (Ofiteri de comunicare)

- Comunicarea se varealizain limba englezi

- Echipa de coordonare va stabili un calendar de intdlniri online cu Ofiterii de comunicare in cadrul ctrrora vor gestiona

aspecte legate de activitilti, detalii tehnice, calendar, script, editare

- Echipa de coordonare va transmite fieclrei pa4i implicate toate detalii tehnice ale materialelor video ce vor face

obiectul editirii qi realizirii materialului video final

- Echipa de coordonare se va afla in contact permanent cu reprezentanlii tehnici ai celorlalte entittrli membre ale

conso4iului $i va oferi tot sprijinul informalional pentru oblinerea celor mai bune cadre imagini ce urmeazi a fi editate ;i
montat

detemhrie 2024.

Conlinutul ti modul de prezentare I ofertei

Oferta, orice corespondenla qi documente legate de procedura de atribuirc, transmise intre ofertant Si autoritatea

contractanltr trebuie trimise in limba roman6.

Documentele emise in alta limba vor fi prezentate de ofertanl numai insolile de traducerea autorizattr in limba romani.

Perioada de valabilitate a ofertei - 30 de zile de la data limita de depunere a ofertelor.

l. Docamenle de calfuare:

Ofertantul $ebuie sA dovedeascA ca este legal constituil.

Documente justifi cative:

- Certificat de inregistrare/cenificat de inregistrare fiscalA si/sau Act constitutiv li statut (daca este cazul).

2. Propuneret lehnicd:

Propunerea tehnictr va fi prezentat6 astfel incat sA permitA identificarea cu uqurinli a corespondenfei cu cerinlele caietului

de sarcini qi va respecta in totalitate cerintele acestuia.

Oferta tehnica va contine:

- o descriere amlnunliti a serviciilor oferite;

- lista cu membrii echipei si functiile indeplinite in cadrul acestor servicii;

- certificat manager proiecl si cv pentnr coordonator grup de comunicare;

- dovada studii de specialitate (regie/filn) si CV pentru realizatorul filmelor de prezentarel

- CV-uri si declaratii pe proprie raspundere pentru cameramani si ajutor tehnic.

3. Prop unetea fi nanciara :

Oferta financiard 9i implicit valoarea contractului de servicii va include costurile pentru toate activitalile propuse, duptr

cum se soliciti in prezentul caiet de sarcini.

in acest sens, Prestatorul rebuie sa aiba in vedere la inlocmirea propunerii financiare toate costurile legate de serviciile

necesare indeplinirii contractului.

Criterii de atribuire

Criteriul de atribuire a fost stabilit cel mai mic pret.
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Plata cltre prestator se va face in maxim 30 zile duptr realizarea fiecarui serviciu dar numai dupl ce prestatorul va

transmite c6ffe Beneficiar factura emisa, impreunl cu Procesul verbal de receptie al serviciilor.

Prezentul caiet de sarcini se constituie ca anextr la contractul ce va fi incheiat cu Prestatorul.

Director proiect ING ENIUM,

Prof.univ.dr.ing. I rina LUNGU

(Y

lw
/

Administrator patrimoniu,

lng. Geanina Tigla
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